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MISURE ORGANIZZATIVE PER LA RIAPERTURA DELLE SCUOLE 

I.C. BEREGUARDO - A.S. 2020/21 
 

Questo documento, che recepisce le indicazioni Ministeriali e del CTS, è finalizzato a 

comunicare a tutte le componenti della Comunità scolastica, le misure organizzative per il 

rientro in sicurezza relativo a tutti i plessi di questo Istituto, concordate dopo i sopralluoghi 

effettuati congiuntamente con i rappresentanti delle Amministrazioni del Comune e il Rspp 

di Istituto. L’obiettivo prioritario è stato quello di assicurare il tempo scuola alle famiglie, nel 

rispetto delle doverose misure di sicurezza imposte dalle linee guida.  

Nonostante perduri un certo carattere d’incertezza nonché la mancanza di notizie 

sull’eventuale organico aggiuntivo, sia del personale docente sia del personale ATA, già 

richiesto, con le disposizioni dettagliate in seguito, gli orari d’inizio e di termine delle lezioni 

non variano ed è garantito il monte ore complessivo; non si prevedono al momento 

sdoppiamenti di classi, le ore delle singole discipline nelle scuole secondarie sono 

mantenute. Tutto il personale interno sarà opportunamente formato e aggiornato sulle 

misure di sicurezza.  

Il Collegio dei Docenti sarà presto chiamato a deliberare un piano che preveda l’utilizzo di 

un’unica piattaforma per la Didattica Digitale integrata, nel caso in cui si rendesse 

necessario tornare alle attività a distanza. 

Fondamentale sarà istruire tutti i nostri alunni e le nostre alunne sui corretti comportamenti 

da tenere e sul rispetto delle regole di convivenza nonché l’informazione alle famiglie; per 

questo, sarà aggiornato il Patto Educativo di Corresponsabilità. E’ fondamentale la massima 

collaborazione di tutte le componenti della Comunità scolastica nell’ottica della piena 

corresponsabilità educativa. 

L’Istituto ha già attuato un piano di acquisti per il materiale igienico-sanitario, dpi e 

segnaletica, per arredi e strumentazioni per la didattica, con un investimento davvero 

notevole di risorse.  
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Per i plessi in cui era necessario, sono in corso i lavori per potenziare la linea Wi-fi, per 

consentire un’adeguata connessione Internet, in considerazione anche dell’avvio del 

Registro Elettronico in tutti i plessi di scuola primaria e secondaria, previsto a partire dal 

prossimo settembre. 

 Si raccomanda a tutta la comunità scolastica una attenta lettura del protocollo di sicurezza 

della scuola, allegato al DVR, prossima pubblicazione, nonché della documentazione 

ministeriale e scientifica pubblicata sul sito web di Istituto (in: area docenti, ata, genitori, 

news). 

Ciò premesso, si elencano in sintesi le disposizioni organizzative e logistiche generali:  

- lo sportello di segreteria sarà aperto al pubblico, previo appuntamento, per le pratiche che 

non è possibile evadere da remoto;  

- l’accesso ai locali delle scuole è riservato agli alunni e al personale interno;  

- l’accesso di genitori o estranei è di regola vietato se non autorizzato per comprovati motivi 

ed è annotato su apposito registro;  

- all’ingresso di ogni scuola saranno predisposte colonnine con gel igienizzante e sarà 

affissa specifica cartellonistica;  

- all’interno di ogni scuola si provvederà all’installazione di segnaletica specifica; 

- in ogni classe sarà a disposizione il gel igienizzante: all’ingresso in aula ogni alunno dovrà 

igienizzare le mani, anche con l’aiuto dei docenti;  

- le precondizioni per la presenza a scuola di studenti e di tutto il personale sono:  

 l’assenza di sintomatologia respiratoria e/o di temperatura corporea superiore a 37.5°C; 

non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; non essere 

stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 giorni;  

- in ogni scuola è necessario individuare un locale per isolare alunni o personale con 

sintomatologia respiratoria o temperatura superiore ai 37,5°C e consentire l’attivazione del 

protocollo previsto dall’ATS;  

 

- l’uso di mascherine non è previsto per i bambini sotto i 6 anni, quindi della scuola 

dell’infanzia, al momento è previsto per tutti gli altri alunni e per tutto il personale;  

-tutto il personale in servizio alla prima ora è tenuto alla vigilanza e al controllo degli alunni 

in ingresso, si raccomanda a tutti la massima puntualità;  
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- nel caso di compresenze, tutti gli operatori dovranno mantenere il distanziamento, anche 

eventualmente dividendo il gruppo classe in diverse aule individuate per tale scopo, è 

comunque obbligatorio l’uso di adeguati dispositivi individuali di protezione (mascherine, 

guanti e/o visiere);  

- particolare attenzione sarà dedicata agli alunni certificati: nel caso di attività che 

impediscono la distanza prescritta, è obbligatorio l’uso di adeguati dispositivi individuali di 

protezione (mascherine, guanti e visiere);  

- il documento di valutazione dei rischi è stato aggiornato in data 3 marzo 2020 con il 

protocollo relativo al rischio biologico da coronavirus; a breve si provvederà alla 

pubblicazione di un ulteriore aggiornamento, riguardante la rimodulazione delle misure 

contenitive del rischio contagio per la riapertura delle scuole, con uno specifico protocollo di 

sicurezza allegato;  

- i piani di evacuazione saranno aggiornati, tenendo conto delle disposte soluzioni 

organizzative e delle prescritte misure sanitarie;  

-per i cosiddetti “lavoratori fragili”, si farà riferimento alle indicazioni del medico competente. 

   

Ai docenti e al personale ATA saranno forniti adeguati dispositivi di protezione individuali. 

Il DSGA provvederà all’organizzazione del personale ATA in modo che in ogni turno 

lavorativo siano assicurate sia la vigilanza che una più frequente pulizia degli spazi.  

SCUOLA DELL’INFANZIA  

Gli orari di ingresso e uscita non subiranno variazioni. Ogni gruppo sezione avrà a 

disposizione la propria aula, nella quale svolgerà anche il momento del pasto, e una 

porzione di giardino da delimitare. Tale organizzazione è volta ad assicurare gruppi distinti 

e stabili ed evita la commistione degli stessi. Non potranno svolgersi attività di intersezione 

né utilizzare insieme i luoghi comuni. 

Si provvede allo spostamento degli arredi non necessari e la predisposizione di tavoli di 

dimensioni specifiche per creare le isole.  

Per limitare il contatto tra gli indumenti dei diversi bambini, bisognerà distanziare gli 

appendini o utilizzarli in modo alternato. 

Gli alunni dovranno indossare scarpe dedicate appositamente all’ambiente scolastico, da 

cambiare in ingresso e in uscita. 
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Ogni alunno dovrà portare una propria borraccia per evitare l’utilizzo di bicchieri; si 

useranno tovaglioli (forniti dalla mensa) o bavaglie esclusivamente monouso (se la famiglia 

ritiene di acquistarle). 

Non è previsto il sonnellino pomeridiano. Non si possono portare giochi da casa. 

Non si potranno utilizzare peluche o altri giochi (né manipolare materiale) la cui superficie 

non sia igienizzabile. I giochi saranno esclusivi per ogni gruppo e andranno igienizzati 

quotidianamente. 

La giornata didattica sarà organizzata in modo che si assicuri ai bambini un adeguato 

movimento, sfruttando tutti gli spazi disponibili. Prioritario sarà il lavoro delle docenti di 

insegnamento di corrette abitudini, prima fra tutte il lavaggio frequente delle mani. 

Sarà cura del personale provvedere all’aerazione frequente delle aule.  

Gli inserimenti dei nuovi iscritti saranno calendarizzati a scaglioni, con giorni ed orari 

dedicati, in modo che potrà entrare un genitore per alunno, evitando assembramenti. Le 

docenti stabiliranno l’orario di permanenza dei bambini comunicandolo ai genitori. I 

Colloqui per gli inserimenti saranno svolti telefonicamente nei primi giorni di settembre. 

I genitori dei bambini di 4 e 5 anni accederanno ai locali per il tempo strettamente 

necessario ad accompagnare l’alunno, evitando di creare assembramenti e di dilungarsi 

negli spazi scolastici. 

Per accedere ai locali i genitori indosseranno la mascherina e dei calzari copri scarpe, 

monouso, forniti appositamente e non presentare temperatura corporea superiore a 37,5° 

C. Potrà entrare un solo accompagnatore per ogni alunno. 

Le riunioni scuola-famiglia si terranno di regola a distanza, salvo diverse indicazioni. 

SCUOLA PRIMARIA  

Gli orari di ingresso e uscita non subiranno variazioni. Gli alunni entreranno a scuola da soli; 

entreranno ed usciranno direttamente dalle proprie classi nei casi in cui sia previsto 

l’accesso diretto con l’esterno. Resta inteso che sarà richiesta la massima responsabilità 

degli adulti accompagnatori per limitare gli assembramenti esterni. Inoltre, gli alunni in 

ritardo potranno entrare solo dall’ingresso principale, previa registrazione del ritardo, e 

saranno accompagnati in classe da un collaboratore scolastico. Si raccomanda ai genitori il 

rispetto tassativo dell’orario di entrata e uscita. In tutti i casi, gli ingressi e le uscite dovranno 

svolgersi con ordine e sotto la supervisione dei docenti e del personale ATA.  

I Comuni hanno provveduto ad interventi di edilizia leggera e spostamento di arredi, poiché 

alcuni i locali sono stati riconvertiti in aule; tale conversione si è resa necessaria al fine di 

accogliere tutti gli alunni senza ricorrere a spazi extra-scolastici. 
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La misura delle aule è stata rilevata, togliendo eventuali arredi e lasciando solo i banchi e la 

cattedra; il setting d’aula prevede la separazione di ciascun banco in modo da ottemperare 

al metro di distanziamento previsto dalle linee guida ministeriali. I banchi, posizionati con 

apposita segnaletica, non devono essere spostati. Nel caso in cui fosse necessario 

spostarli, ad esempio per operazioni di pulizia, vanno comunque riposizionati nella posizione 

corretta. 

Ogni aula sarà provvista di dispenser con gel igienizzante. Sarà cura degli insegnanti 

provvedere all’aerazione frequente delle aule.  

Nei bagni saranno posizionati i porta-sapone e saranno utilizzati gli asciugamani di carta.  

All’interno dei corridoi, sarà regolamentata la movimentazione, in modo da evitare gli 

assembramenti.  

Condizioni meteorologiche permettendo, sarà opportuno trascorrere gli intervalli all’esterno 

del plesso, pur senza allentare la vigilanza sul rispetto del distanziamento sociale. Gli 

intervalli saranno regolamentati in modo da conciliare l’esigenza di movimento degli alunni 

e il distanziamento sociale; l’insegnante vigilerà in modo che non si creino assembramenti 

nel corridoio. L’accesso ai bagni sarà consentito in modo scaglionato, dopo averlo chiesto 

all’insegnante. 

Le classi consumeranno il pranzo in classe.  

Per le attività motorie, verrà utilizzata la palestra della scuola, mantenendo un 

distanziamento interpersonale di 2 metri. Gli orari e i turni saranno organizzati per garantire 

la igienizzazione dei locali tra un gruppo e l’altro. Prima di accedere, gli alunni si 

cambieranno le scarpe e, se necessario, altri indumenti; a tal fine gli alunni dovranno avere 

un sacchetto richiudibile in cui riporre tutti gli indumenti. Sarà regolamentato l’utilizzo degli 

spogliatoi. In tutti i casi, potranno essere utilizzati anche gli spazi esterni.  

Le riunioni scuola-famiglia si terranno di regola a distanza, salvo diverse indicazioni.  

SCUOLA SECONDARIA  

Gli orari di ingresso e uscita non subiranno variazioni. Gli alunni entreranno a scuola da soli; 

entreranno ed usciranno direttamente dalle proprie classi nei casi in cui sia previsto 

l’accesso diretto con l’esterno. Resta inteso che sarà richiesta la massima responsabilità 

degli adulti accompagnatori per limitare gli assembramenti esterni. Inoltre, gli alunni in 

ritardo potranno entrare solo dall’ingresso principale, previa registrazione del ritardo, e 

saranno accompagnati in classe da un collaboratore scolastico. Si raccomanda ai genitori il 

rispetto tassativo dell’orario di entrata e uscita. In tutti i casi, gli ingressi e le uscite dovranno 

svolgersi con ordine e sotto la supervisione dei docenti e del personale ATA. I Comuni hanno 
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provveduto ad interventi di edilizia leggera e spostamento di arredi, poiché alcuni i locali 

sono stati riconvertiti in aule; tale conversione si è resa necessaria al fine di accogliere tutti 

gli alunni senza ricorrere a spazi extra-scolastici.  

La misura delle aule è stata rilevata, togliendo eventuali arredi e lasciando solo i banchi e la 

cattedra; il setting d’aula prevede la separazione di ciascun banco in modo da ottemperare 

al metro di distanziamento previsto dalle linee guida ministeriali. I banchi, posizionati con 

apposita segnaletica, non devono essere spostati. Nel caso in cui fosse necessario 

spostarli, ad esempio per operazioni di pulizia, vanno comunque riposizionati nella posizione 

corretta. Ogni aula sarà provvista di dispenser con gel igienizzante. Sarà cura degli 

insegnanti provvedere all’aerazione frequente delle aule.  

Nei bagni saranno posizionati i porta-sapone e saranno utilizzati gli asciugamani di carta.  

All’interno dei corridoi, sarà regolamentata la movimentazione, in modo da evitare gli 

assembramenti.  

Condizioni meteorologiche permettendo, sarà opportuno trascorrere gli intervalli all’esterno 

del plesso, pur senza allentare la vigilanza sul rispetto del distanziamento sociale.  

L’insegnante vigilerà in modo che non si creino assembramenti nel corridoio. L’accesso ai 

bagni sarà consentito in modo scaglionato, dopo averlo chiesto all’insegnante.  

Per le attività motorie, verrà utilizzata la palestra della scuola, mantenendo un 

distanziamento interpersonale di 2 metri. Gli orari e i turni saranno organizzati per garantire 

la igienizzazione dei locali tra un gruppo e l’altro. Prima di accedere, gli alunni si 

cambieranno le scarpe e, se necessario, altri indumenti; a tal fine gli alunni dovranno avere 

un sacchetto richiudibile in cui riporre tutti gli indumenti. Sarà regolamentato l’utilizzo degli 

spogliatoi. In tutti i casi, potranno essere utilizzati anche gli spazi esterni.  

I docenti di scienze motorie daranno istruzioni per l’utilizzo degli spogliatoi. 

Le riunioni scuola-famiglia si terranno di regola a distanza, salvo diverse indicazioni.  

Questo documento è suscettibile di modifiche e/o integrazioni, a seguito di successive 

disposizioni di legge o di necessità contingenti; è pubblicato sul sito web dell’Istituto per la 

massima diffusione e informazione a tutta l’utenza.                                              

                                                           

                                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

    Dott.ssa. Maria Grazia Merlina 
                                                                             FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO STAMPA          
                                                                                                                         AI SENSI E PER GLI EFFETTI DELL’ART. 3 c. 2 D.Lgs. n. 39/1993 
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